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附件 2： 

 

⌠ᐎᐲѝㅹ㙼ъᆖṑ 

ᇎᯭᙗᮉᆖ䇑ࡂᇑᢩ㺘 
 

 

  

 
         专业名称           会计事务           

 

         专业代码            730301            

 

         学    制            三 年             

 

         招生对象          初中毕业生          

 

         学校（盖章）  江苏省泰兴中等专业学校  
 
 

 

 

ປᣕᰕᵏ  Ҽ O ҼҼᒤ ޝᴸ    
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⊏㣿ⴱ⌠ޤѝㅹуъᆖṑ 

2022 㓗Պ䇑㊫Պ䇑һ࣑уъᇎᯭᙗӪษޫᯩṸ 

аǃуъоу䰘ॆᯩੁ 

уъ㊫࡛˖Պ䇑㊫˄ԓ⸱˖13˅ 

уъ〠˖Պ䇑һ࣑˄уъԓ⸱˖730301˅ 

у䰘ॆᯩੁ˖ԱъՊ䇑ǃՊ䇑ᴽ࣑ 

Ҽǃޕᆖ㾱≲оสᵜᆖࡦ 

 㘵࣋ѝ∅ъ⭏ᡆާᴹ਼ㅹᆖࡍ˖≳ᆖ㾱ޕ

สᵜᆖ3˖ࡦ ᒤ 

йǃษޫⴞḷ 

ᵜуъ㩭ᇎ・ᗧṁӪṩᵜԫ࣑ ⌘̍䟽ᆖ⭏ᗧᲪփ㖾ࣣޘ䶒ਁኅ ษ̍ޫާᴹ㢟

ྭⲴ㙼ъ䚃ᗧ઼㙼ъ㍐ޫ ᦼ̍ᨑ䐘ޕՊ䇑㹼ъᡰᗵ䴰Ⲵส⸕䇶о䙊⭘ᢰ㜭 ԕ̍

৺ᵜуъሩᓄ㙼ъսᡰᗵ༷Ⲵ⸕䇶оᢰ㜭 㜭̍㜌ԫࠪ㓣ǃՊ䇑Ṩ㇇৺䍒㓿ޣ

ᴽ࣑ㅹа㓯ᐕˈާ ༷㙼ъ䘲ᓄ㜭઼࣋ਟᤱ㔝ਁኅ㜭࣋Ⲵ儈㍐䍘ࣣࣘ㘵઼༽ਸර

ᢰᵟᢰ㜭ӪǄ 

ഋǃ㙼ъ䶒ੁ 

у䰘ॆᯩੁ 㙼ъ˄ս˅ 
㙼ъ䍴Ṭᡆ㙼ъᢰ

㜭ㅹ㓗㾱≲ 
㔗㔝ᆖҐуъ 
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Ѫ㿴㤳Ǆ 

3.ާᴹᇎⲴ᮷ॆส⸕䇶઼䖳ᕪⲴᆖҐ㜭࣋ˈާᴹᴽ࣑䴦ъǃ䠁㶽ǃ䍒

〾઼ᇎփ㓿⍾ⲴᛵᘰˈѪуъਁኅ઼㓸䓛ਁኅྐᇊඊᇎⲴสǄ 

4.ާᴹ⨶ᙗᙍ㔤૱䍘ˈጷቊⵏ⸕ˈ㜭⨶䀓઼ᦼᨑสᵜⲴ、ᆖ⨶઼ᯩ⌅ˈ㜭

䘀⭘、ᆖⲴᙍ㔤ᯩᔿ䇔䇶һ⢙ǃ䀓ߣ䰞仈ǃᤷሬ㹼ѪǄ 

5.ާᴹ㢟ྭⲴᗳ⨶㍐䍘઼ޘڕⲴӪṬ ⨶̍䀓⭏ભѹ઼Ӫ⭏ԧ٬ ᦼ̍ᨑสᵜ

䘀ࣘ⸕䇶઼䘀ࣘᢰ㜭ˈޫᡀڕᓧ᮷᰾Ⲵ㹼ѪҐᜟ઼⭏⍫ᯩᔿˈާᴹڕᓧⲴփ兴Ǆ 

6.ާᴹаᇊⲴᇑ㖾ᛵ䏓઼Ӫ᮷㍐ޫ ✝̍⡡ѝॾՈ⿰Ր㔏᮷ॆ Ҷ̍䀓ਔӺѝཆ

Ӫ᮷亶ฏสᵜ⸕䇶઼᮷ॆᡀ᷌ˈ㜭ཏ䙊䗷㖾ᵟǃ丣Ҁㅹ㢪ᵟ⡡ྭˈኅ⧠㢪ᵟ㺘䗮

 䏓઼䇶Ǆޤ㺘⧠Ⲵࡋ઼

7.ާᴹ〟ᶱࣣࣘᘱᓖ઼㢟ྭࣣࣘҐᜟˈާᴹ㢟ྭ㙼ъ䚃ᗧǃ㙼ъ㹼Ѫˈᖒᡀ

䙊䗷䈊ᇎਸ⌅ࣣࣘࡋ䙐ᡀ࣏⭏⍫Ⲵ䇶઼㹼Ѫ ൘ࣣ̍ࣘѝᕈᢜࣣࣘ㋮⾎ǃࣣ ⁑㋮

⾎઼ᐕॐ㋮⾎Ǆ 

8.ާᴹ↓⺞㙼ъ⨶ᜣǃ、ᆖ㙼ъ㿲ᘥ઼аᇊⲴ㙼ъ⭏⏟㿴ࡂ㜭࣋ 㜭̍ཏ䘲ᓄ

⽮Պਁኅ઼㙼ъսਈॆǄ 

9.ާᴹ㢟ྭⲴ⽮Պ৲о䇶઼Ӫ䱵Ӕᖰ㜭࣋ǃഒ䱏ॿ㋮⾎Ǆ✝ᗳޜ⳺ǃᘇ

ᝯᴽ࣑ˈާᴹཹ⥞㋮⾎Ǆ 

10.ާ༷䍘䟿䇶ǃ⧟؍䇶ǃᆹޘ䇶ǃࡋᯠᙍ㔤Ǆ 

˄Ҽ˅㙼ъ㜭࣋˄㙼ъ㜭᷀࠶࣋㿱䱴Ԧ 1˅ 

1.㹼ъ䙊⭘㜭࣋ 

˄1˅Ҷ䀓ᵜ㹼ъޣⲴ㓿⍾᭯ㆆ઼⌅㿴ˈ㜭ᢺᨑؑॆᰦԓՊ䇑ǃ䠁㶽ǃ

㔏䇑ǃ〾࣑ǃ㓿⍾㓴㓷㇑⨶ㅹਁኅ䎻࣯ ˈՊ䇑亶ฏਁኅᯠ䎻઼࣯ਈ䶙ᯠࣘੁ⌘ޣ̍

⟏ᚹՊ䇑㹼ъ㿴㤳઼㙼ъսḷ߶Ǆ 

˄2˅ᦼᨑՊ䇑㾱㍐ǃՊ䇑ㅹᔿǃُ䍧䇠䍖⌅ㅹสᵜ⨶䇪⸕䇶઼㔏䇑Ⲵสᵜ
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 䇶Ǆ࣑

2.уъṨᗳ㜭࣋ 

˄1˅ާ༷༴⨶Աъᰕᑨ㓿⍾ъ઼࣑สᵜ〾䍩䇑㇇⭣ᣕⲴ㜭࣋ˈՊṨ㇇Աъ

ᰕᑨࠪ㓣ᇎ࣑ǃ䍒ӗ⢙䍴ǃ〾䍩ǃ䍴ᵜǃ᭦઼ޕ䍩⭘ъ࣑ˈՊ㕆ࡦ䍴ӗ䍏٪㺘઼

࡙⏖㺘Ǆ 

˄2˅ާ༷䇑㇇Աъ㓿㩕㇑⨶ǃᣅ䍴䘀㇇઼䍒᷀࠶࣑สᵜᤷḷⲴ㜭࣋ˈՊṩ

ᦞ᷀࠶⁑රㆰঅൠ䘋㹼亩ⴞᣅ䍴ਟ㹼ᙗ᷀࠶ǃԱъ㓿㩕ᆹޘ〻ᓖ઼᷀࠶Աъ䍒࣑

仾䲙〻ᓖ᷀࠶Ǆ 

˄3˅ާ༷ Excel ༴⨶ᑨ㿱䍒࣑ᮠᦞⲴᓄ⭘㜭࣋ˈ㜭䘋㹼ᖰᶕⅮ亩ǃ䘋䬰ᆈǃ

പᇊ䍴ӗǃ㯚䞜઼䍩⭘ᮠᦞ᷀࠶ˈѪ䍒࣑ᐕᨀᴽ࣑Ǆ 

3.㙼ъ⢩ᇊ㜭࣋ 

˄1˅ԱъՊ䇑˖ާ༷สᵜⲴԱъᡀᵜṨ㇇઼䍒࣑ᣕ㺘᷀࠶Ⲵ㜭࣋ˈՊ䘋㹼

⭏ӗ䍩⭘൘ᆼᐕӗ૱઼൘ӗ૱ѻ䰤Ⲵᖂ䳶઼࠶䝽ˈՊ࡙⭘૱⌅䇑㇇ӗ૱ᡀᵜˈ

Պ䇑㇇䍒࣑สᵜᤷḷᒦ䘋㹼᷀࠶ˈԕ䇴ԧԱъⲴگ٪㜭࣋ǃ㩕䘀㜭࣋ǃ࡙㜭࣋

઼ਁኅ㜭࣋Ǆ 

˄2˅Պ䇑ᴽ࣑˖ާ༷ᑨ㿱ⲴՊ䇑ъ࣑ԓ⨶઼ᤋḷ䟷䍝ԓ⨶Ⲵ㜭࣋ˈՊ࡙⭘

ԓ⨶䇠䍖ᒣਠ䘋㹼᭦Ԧ⺞䇔ǃ㕆ਧᢛ᧿ǃ⾘ᦞᮤ⨶оࠝ䇱㻵䇒ˈՊᖅޕ䬰ǃ䟷

䍝ǃ䍩⭘ǃ᭦ԈⅮǃᡀᵜ઼㯚䞜ъ࣑ˈՊ᧕䟷䍝ᤋḷъ࣑ˈՊ㕆ࡦ䍴Ṭ亴ᇑ᮷

Ԧǃਁᐳ䍴Ṭ亴ᇑޜˈՊ㕆ࡦᤋḷ᮷Ԧǃਁᐳᤋḷޜǃ㓴㓷ᔰḷ઼䇴ḷǄ 

4.䐘㹼ъ㙼ъ㜭࣋ 

˄1˅ާᴹ䘲ᓄսਈॆⲴ㜭࣋ˈ㜭ṩᦞ㙼ъᢰ㜭ㅹ㓗䇱Җࡦᓖˈਆᗇ䐘

ս㙼ъᢰ㜭ㅹ㓗䇱ҖǄ 

˄2˅ާᴹࡋᯠࡋъ㜭࣋Ǆ 

˄3˅ާᴹа㓯⭏ӗ㇑⨶㜭࣋Ǆ 
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 ≳ǃ䈮〻䇮㖞৺ᮉᆖ㾱ޝ

˄а˅䈮〻㔃ᶴ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

˄Ҽ˅ѫ㾱䈮〻ᮉᆖ㾱≲ 

 ≳ส䈮〻ᮉᆖ㾱ޡޜ.1
䈮〻〠 ᮉᆖᇩ৺㾱≲ ৲㘳ᆖᰦ 

ᙍᜣ᭯⋫ 

ᢗ㹼ᮉ㛢䜘亱ᐳⲴǉѝㅹ㙼ъᆖṑᙍᜣ᭯⋫䈮〻ḷ߶Ǌ઼ⴱᴹޣᵜ䈮〻

Ⲵᮉᆖ㾱≲ˈ⌘䟽о㹼ъਁኅǃуъᇎ䱵㔃ਸǄᆖṑ㔃ਸ࣎ᆖ⢩㢢ǃ

уъᛵ઼ߥᆖ⭏ਁኅ䴰≲ˈ36࣐ᆖᰦⲴԫ䘹؞ᇩ˄ᤃኅ⁑ඇ˅ˈ

ᓄᮉᆖᇩᦞ䈮〻ḷ߶ˈ൘䜘亱ᮉᶀѝ䘹ᤙ⺞ᇊ 

152+36 

䈝᮷ 

ᢗ㹼ᮉ㛢䜘亱ᐳⲴǉѝㅹ㙼ъᆖṑ䈝᮷䈮〻ḷ߶Ǌ઼ ⴱᴹޣᵜ䈮〻Ⲵᮉ

ᆖ㾱≲ˈ⌘䟽о㹼ъਁኅǃуъᇎ䱵㔃ਸǄᵜ䈮〻࠶Ѫส⁑ඇ˄ᗵ

Ǆส⁑ඇ˖䈝ᝏо˅؞ǃᤃኅ⁑ඇ˄䘹˅؞ǃ㙼ъ⁑ඇ˄䲀ᇊ䘹˅؞

䈝䀰Ґᗇ ѝ̍ཆ᮷ᆖ૱䘹䈫 ᇎ̍⭘ᙗ䰵䈫оਓ䈝Ӕ⍱ ਔ̍ԓ䈇᮷䘹䈫ˈ

ѝഭ䶙ભՐ㔏૱䘹䈫 ⽮̍Պѫѹݸ䘋᮷ॆ૱䘹䈫Ǆ㙼ъ⁑ඇ˖ࣣ ⁑ǃ

ᐕॐ㋮⾎૱⹄䈫ˈ㙼൪ᓄ⭘߉оӔ⍱ˈ、Პ૱䘹䈫Ǆᤃኅ⁑ඇ˖

ᙍ䗘ᙗ䰵䈫о㺘䗮ˈѝཆ᮷ᆖ૱⹄䈫Ǆ 

230 

শਢ 

ᢗ㹼ᮉ㛢䜘亱ᐳⲴǉѝㅹ㙼ъᆖṑশਢ䈮〻ḷ߶Ǌ઼ ⴱᴹޣᵜ䈮〻Ⲵᮉ

ᆖ㾱≲ˈ⌘䟽о㹼ъਁኅǃуъᇎ䱵㔃ਸǄᆖṑ㔃ਸ࣎ᆖ⢩㢢ǃуъ

ᛵ઼ߥᆖ⭏ਁኅ䴰≲ˈ18࣐ᆖᰦⲴԫ䘹؞ᇩ˄ᤃኅ⁑ඇ˅ˈᓄ

ᮉᆖᇩᦞ䈮〻ḷ߶ˈ൘䜘亱ᮉᶀѝ䘹ᤙ⺞ᇊ 

76+18 

ᮠᆖ 

ᢗ㹼ᮉ㛢䜘亱ᐳⲴǉѝㅹ㙼ъᆖṑᮠᆖ䈮〻ḷ߶Ǌ઼ ⴱᴹޣᵜ䈮〻Ⲵᮉ

ᆖ㾱≲ˈ⌘䟽о㹼ъਁኅǃуъᇎ䱵㔃ਸǄᵜ䈮〻࠶Ѫᗵ؞⁑ඇǃ䘹

ඇ˖䳶ਸǃнㅹᔿǃ࠭ᮠǃй䀂࠭⁑؞ඇǃਁኅ˄ᓄ⭘˅⁑ඇǄᗵ⁑؞

ᮠǃᮠࡇǃᒣ䶒ੁ䟿ǃ・փࠐօㅹǄ䘹؞⁑ඇ˖ᮠᦞ㺘Ṭؑ༴⨶ǃ㕆

 Ⲵ⨶оᯩ⌅Ǆਁኅ˄ᓄ⭘˅⁑ඇ˖㓯ᙗԓᮠᾲ⦷оᮠ⨶㔏䇑ㅹࡂ䇑ࡦ

190 

㤡䈝 

ᢗ㹼ᮉ㛢䜘亱ᐳⲴǉѝㅹ㙼ъᆖṑ㤡䈝䈮〻ḷ߶Ǌ઼ ⴱᴹޣᵜ䈮〻Ⲵᮉ

ᆖ㾱≲ˈ⌘䟽о㹼ъਁኅǃуъᇎ䱵㔃ਸǄᵜ䈮〻࠶Ѫส⁑ඇ઼ᤃ

ኅ⁑ඇǄส⁑ඇ⭡ѫ仈㊫࡛ǃ䈝ㇷ㊫රǃ䈝䀰⸕䇶ǃ᮷ॆ⸕䇶ǃ㙼ъ

㤡䈝ᢰ㜭઼䈝䀰ᆖҐㆆ⮕ޝ㾱㍐㓴ᡀˈ⏥ⴆ䇠ਉ᮷ǃ䈤᰾᮷ǃᓄ⭘᮷઼

䇞䇪᮷ǃ㶽Ⴢփᶀᯉㅹ᮷փˈᒦ⎹৺ਓཤǃҖ䶒䈝փǄ䈝䀰оᢰ㜭⸕䇶

वᤜ䈝丣⸕䇶ǃ䇽≷⸕䇶ǃ䈝⌅⸕䇶ǃ䈝ㇷ⸕䇶ǃ䈝⭘⸕䇶Ǆ᮷ॆᛵᝏ

190 
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⸕䇶वᤜѝॾՈ⿰Ր㔏᮷ॆǃѝཆ㙼൪᮷ॆ઼Աъ᮷ॆǃ䶙ભ᮷ॆ઼⽮

Պѫѹݸ䘋᮷ॆㅹǄᤃኅ⁑ඇ 䇮࣋Ⲵ䙊⭘㙼൪㜭ޣᦞо㙼ъ亶ฏ̟

・㙼ъᨀॷǃᆖъᨀॷǃ㍐ޫᨀॷй㊫රǄ 

ؑᢰᵟ 

ᢗ㹼ᮉ㛢䜘亱ᐳⲴǉѝㅹ㙼ъᆖṑؑᢰᵟ䈮〻ḷ߶Ǌ઼ⴱᴹޣᵜ䈮〻

Ⲵᮉᆖ㾱≲ˈ⌘䟽о㹼ъਁኅǃуъᇎ䱵㔃ਸǄᵜ䈮〻࠶Ѫส⁑ඇ

˄ᗵ؞˅઼ᤃኅ⁑ඇ˄䘹؞˅Ǆส⁑ඇ˖ส⁑ඇ˖᮷ẓ༴⨶ǃ⭥ᆀ

㺘Ṭ༴⨶ǃ╄⽪᮷はࡦǃؑỰ㍒ǃᯠаԓؑᢰᵟᾲ䘠ǃؑ㍐ޫ

о⽮Պ䍓ԫǄᤃኅ⁑ඇ˖ᓄ⭘ޜ࣎Ӂǃ㕆ࡦᮠᦞᣕ㺘ㅹǄ 

146 

փ㛢оڕ

ᓧ 
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˄5˅Աъᡰᗇ〾ǃњӪ

ᡰᗇ〾⌅ᖻࡦᓖ˗ 

˄6˅〾᭦ᖱ᭦⌅ᖻ㇑⨶

 ˗ᓖࡦ

˄7˅ࣣࣘਸ਼о⽮Պ؍

䲙⌅ᖻࡦᓖ 

˄5˅Ҷ䀓᭟Ԉ㔃㇇Ⲵᐕާǃࡉǃ㾱≲઼ᯩᔿ˗ 

˄6˅Ҷ䀓䬦㹼㔃㇇䍖ᡧǃ⾘ᦞǃ䬦㹼ǃ㖁к᭟Ԉㅹ

ޣᇩˈԕ৺㔃㇇㓚ᖻо⌅ᖻ䍓ԫ˗  

˄7˅⨶䀓٬〾઼⎸䍩〾Ⲵޣ⌅ᖻ㿴ᇊˈᒦՊ↓⺞

䇑㇇˗ 

˄8˅⨶䀓Աъᡰᗇ〾ǃњӪᡰᗇ〾Ⲵޣ⌅ᖻ㿴ᇊˈ

ᒦՊ↓⺞䇑㇇˗ 

˄9˅Ҷ䀓ᡁഭ〾᭦㇑⨶փࡦˈᦼᨑ〾࣑ⲫ䇠ǃ䍖㉯ࠝ

䇱㇑⨶ǃ㓣〾⭣ᣕⲴᴹޣ㿴ᇊ 㜭᤹̍㾱≲࣑〾⨶࣎ⲫ䇠

઼䘋㹼㓣〾⭣ᣕ˗ 

˄10 Ҷ˅䀓ࣣࣘਸ਼ǃࣣ ᶴᡀޣ䲙Ⲵ؍㌫઼⽮Պޣࣘ  ̠

˄11˅ᦼᨑࣣࣘਸ਼Ⲵѫ㾱ᇩǃਸ਼ን㹼ǃਈᴤǃ䀓

䲔઼㓸→Ⲵޣ㿴ᇊǃࣣ  ㇇䲙ᵳ࡙Ⲵ䇑؍⍮䚓઼࣑

˄2˅уъṨᗳ䈮〻 
䈮〻〠 ѫ㾱ᮉᆖᇩ 㜭࣋㾱≲ 

Պ 䇑 ᇎ ࣑

˄212 ᆖᰦ˅ 

˄1˅ࠪ㓣ᇎ࣑˗ 

˄2 䍒˅ӗ⢙䍴㇑⨶ᇎ࣑  ̠

˄3˅〾䍩Ṩ㇇о⭣ᣕᇎ

 ˗࣑

˄4˅䍴ᵜṨ㇇ᇎ࣑˗ 

˄5˅᭦ޕǃ䍩⭘Ṩ㇇ᇎ

 ˗࣑

˄6 Պ˅䇑ᣕ㺘㕆ࡦᇎ࣑  ̠

˄7˅Պ䇑ؑॆ༴⨶ᇎ

 ࣑

˄1˅Ҷ䀓⧠䠁ǃ䬦㹼ᆈⅮⲴ㇑⨶㿴ᇊо㾱≲ˈՊ࣎

⨶⧠䠁᭦Ԉǃ䬦㹼㔃㇇ˈՊ㿴㤳֯⭘᭟⾘ˈՊⲫ䇠

ᰕ䇠䍖ˈ㜭༽Ṩ᭦ࠝޕ䇱ˈ࣎⨶䬰Ṩ㇇ˈՊ؍㇑

ᓃᆈ⧠䠁ǃᴹԧ䇱઼ࡨᴹޣঠㄐ˗ 

˄2˅Ҷ䀓ᖰᶕⅮ亩ⲴᇩˈՊᔪ・ᖰᶕⅮ亩Ⲵ㔃㇇

ъ઼࣑㇇ࡦᓖˈ㜭Ṩ㇇ᖰᶕⅮ亩ˈՊ䱢→ൿ䍖ᦏ

ཡ˗ 

˄3˅Ҷ䀓㙼ᐕ㯚䞜Ⲵᇩˈ㜭ᢗ㹼ᐕ䍴䇑ࡂˈⴁⶓ

ᐕ䍴֯⭘ˈṨ㇇ᐕ䍴অᦞˈՊਁ᭮ᐕ䍴ǃ྆䠁ㅹ˗ 

˄4˅Ҷ䀓ԃ㇑ઈⲴส⸕䇶઼ԃᓃ㇑⨶Ⲵ⍱〻ˈᦼ

ᨑԃ㇑ઈ൘⧟㢲ѝ࣎⨶Ⲵ亩ࠪǃޕᓃ㔝ˈᇎ

⢙᰾㓶䍖Ⲵⲫ䇠ˈᇎ⢙ⴈ⛩Ⲵާփᯩ⌅˗ 

˄5˅Ҷ䀓പᇊ䍴ӗⲴᾲᘥǃ࠶㊫઼⺞䇔ᶑԦˈՊ䇑

㇇പᇊ䍴ӗᣈᰗˈᦼᨑപᇊ䍴ӗ߿ǃᣈᰗṨ㇇˗ 

˄6 Ҷ˅䀓ᓄӔ〾䍩ⲴṨ㇇ᇩ Պ̍亶䍝઼ᔰާਁ⾘ˈ

ᦼᨑ٬〾ǃ⎸䍩〾ǃԱъᡰᗇ〾઼њӪᡰᗇ〾Ⲵ

Ṩ㇇ˈՊ㖁к⭣ᣕ٬〾ǃ⎸䍩〾ǃԱъᡰᗇ〾઼

њӪᡰᗇ〾˗ 

˄7 Ҷ˅䀓ُޕ䍴䠁ⲴṨ㇇ᇩ Պُ̍Ⅾ࡙Ⲵ䇑㇇ˈ

ᦼᨑ⸝ᵏُⅮ઼䮯ᵏُⅮъ࣑ⲴṨ㇇˗ 

˄8
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Պ䘋㹼ᵏᵛ㔃䖜ࠝ䇱Ⲵ㕆ࡦǃ䖜䍖ࠝ䇱Ⲵ㠚ࣘ⭏ᡀ

оՐ䙂˗ 

˄13˅Պ൘ؑॆᒣਠл䘋㹼ᐕ䍴ǃᙫ䍖㌫㔏ࡍ

䇮㖞઼ᰕᑨ༴⨶ǃՊᐕ䍴㌫㔏ᵏᵛ༴⨶ˈ㜭䘋㹼ᙫ

䍖㌫㔏ḕ䈒о䗃ࠪˈՊᯠᔪ䍴ӗ䍏٪㺘઼࡙⏖㺘ˈ

䇮㖞ަޜᔿᒦ⭏ᡀ䗃ࠪᮠᦞ 
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˄Ҽ˅ᮉᆖ䘋〻ᆹᧂ 

 

㊫࡛ 
ᒿ

ਧ 
䈮〻〠 

ᆖᰦ৺ᆖ࠶ ઘᆖᰦ৺ᮉᆖઘᆹᧂ 㘳Ṩᯩᔿ 

ᆖᰦ ᆖ࠶





13 
 

1.ᐸᗧᐸ仾 

✝⡡㙼ъᮉ㛢һъˈާᴹ㙼ъ⨶ᜣǃᮜъ㋮⾎઼ཹ⥞㋮⾎ˈ䐥㹼⽮ՊѫѹṨ

ᗳԧ٬փ㌫ˈን㹼ᮉᐸ㙼ъ䚃ᗧ㿴㤳ˈ⌅ᢗᮉǄ・ᗧṁӪˈѪӪᐸ㺘ˈᮉҖ㛢

Ӫˈ㠚ሺ㠚ᖻˈޣ⡡ᆖ⭏ˈഒ㔃ॿǄ൘ᮉ㛢ᮉᆖսкˈԕӪṬ兵࣋ǃᆖ䇶兵

ᆖ⭏㙼ъ⭏⏟ਁኅⲴᤷڊˈᮉ㛢઼ᝏḃᆖ⭏ˈഐᶀᯭᮉǃԕ⡡㛢⡡࣋ǃ㙼ъ兵࣋

ሬ㘵઼ڕᓧᡀ䮯Ⲵᕅ䐟Ӫˈኅ⽪ࠪ唈唈ཹ⥞Ⲵ㙼ъ㋮⾎Ǆ 

2.уъ㜭࣋ 

˄1 у˅ъᑖཤӪާᴹՊ䇑һ࣑уъࡽ⋯⸕䇶઼ݸ䘋ᮉ㛢⨶ᘥ ᮉ̍ᆖ≤ᒣ儈ǃ

ᮉᆖ㇑⨶ᕪ ൘̍ᵜ४ฏᡆᵜуъ亶ฏާᴹаᇊⲴᖡ૽࣋Ǆ㜭ཏ䖳ྭൠᢺᨑޣ㹼

ъǃуъਁኅᘱ࣯ Ҷ̍䀓㹼ъԱъሩᵜуъӪⲴᇎ䱵䴰≲ ▌̍ᗳ䈮〻ᮉᆖ᭩䶙ˈ

ᑖ亶ᮉᆖഒ䱏ࡦ䇒儈≤ᒣⲴĀᇎᯭᙗӪษޫᯩṸāˈᴹ࣋᧘䘋Պ䇑һ࣑уъᔪ

䇮ǃ䈮〻ᔪ䇮ǃṑԱਸǃᇎ䇝สൠᔪ䇮ˈᨀ儈Ӫษޫ䍘䟿Ǆ 

˄2
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㺄Ⲵǃ䐘ᆖ、亶ฏⲴǃуެ㔃ਸⲴᮉᆖࡋᯠഒ䱏ˈᇎ⧠⸕䇶ǃᢰ㜭઼ᇎ䐥㓿傼Ⲵ

Ո䍘ӂ㺕઼䐘⭼㶽ਸ н̍ᯝՈॆᮉᐸഒ䱏㜭࣋㔃ᶴ ԕ̍ഒ䱏ॿⲴᯩᔿᔰኅᮉᆖǃ

ᨀॷ䍘䟿Ǆ 

˄Ҽ˅ᮉᆖ䇮ᯭ 

1.уъᮉᇔ 

уъᮉᇔㅖਸഭᇦǃⴱޣҾѝㅹ㙼ъᆖṑ䇮㖞઼уъᔪ䇮Ⲵޣḷ߶㾱≲઼

ާփ㿴ᇊˈ䝽༷ㅖਸ㾱≲Ⲵᆹޘᓄᙕ㻵㖞઼䙊䚃˗ᔪᴹᲪ㜭ॆᮉᆖ᭟ᤱ⧟ຳˈ┑

䏣ؑॆᮉᆖⲴᗵ༷ᶑԦ˗䇮䇑ᒦኅ⧠ࠪ㜭փ⧠Պ䇑㹼ъ⢩ᖱǃуъ⢩⛩ǃ㙼ъ

㋮⾎Ⲵമǃ⢙ǃ᮷ㅹᖒᔿⲴ᮷ॆᐳ㖞Ǆ 

2.ᇎ䇝ᇎҐสᵜᶑԦ 

˄1˅ṑᇎ䇝ᇎҐสᵜᶑԦ
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ṑཆᇎ䇝สൠ㜭┑䏣ᆖ⭏亦ᇎҐǃуъᮉᐸԱъᇎ䐥Ⲵ䴰㾱ˈ᤹ ➗ᵜуъ

ӪษޫᯩṸⲴ㾱≲䝽༷൪ൠ઼ᇎҐᇎ䇝ᤷሬӪઈ ᇎ̍䇝䇮ᯭ䇮༷喀ޘ ṑ̍Աৼ

 ˖䇒ᇎҐᯩṸǃ㓴㓷ᮉᆖоᇎҐ㇑⨶Ǆṑཆᇎ䇝สൠⲴާփ㾱≲ྲлࡦ਼ޡᯩ

ķоᗧᛖ佀侞䳶ഒǃѝ呯≨ؑՊ䇑һ࣑ᡰǃь⌻Պ䇑һ࣑ᡰㅹঅս␡ᓖਸ

ᔪ・ṑཆᇎҐสൠǄᇎҐԱъާᴹ⤜・⌅Ӫ䍴Ṭˈ⌅㓿㩕ǃ㇑⨶㿴㤳ˈ㓿㩕ᰦ

䰤൷൘ 3 ᒤԕкǄ 

Աъާᴹ⧠ԓॆ㇑⨶⨶ᘥˈ㇑⨶㿴㤳ˈ⭏ӗԫݵ࣑䏣ˈᴹ㜭࣋ᑞࣙ䀓ߣᇎҐ
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˄Ҽ˅уъ˄ᢰ㜭˅䈮〻ᇎᯭᙗᮉᆖ㾱≲ 

㿱䱴Ԧ 

˄й˅᧘䘋ᮉ㛢ᮉᆖ᭩䶙 

1.ᕪॆสᶑԦǄᤱ㔝ྭڊᐸ䍴䱏Խǃуъᮉᇔǃᇎ䇝൪ൠǃᮉᆖ䍴Ⓚㅹส

ᔪ䇮 㔏̍ㆩᨀ儈ᮉᆖ⺜Ԧо䖟Ԧᔪ䇮≤ᒣ Ѫ̍؍䳌Ӫษޫ䍘䟿ࡋ䙐㢟ྭⲴ㛢

Ӫ⧟ຳǄ 

2.᰾⺞ᮉ᭩ᯩੁǄ࠶ݵփ⧠ԕ㜭࣋Ѫᵜսǃԕ㙼ъᇎ䐥Ѫѫ㓯ǃԕ亩ⴞ䈮〻

ѪѫփⲴ⁑ඇॆуъ䈮〻փ㌫Ⲵ䈮〻᭩䶙⨶ᘥ 〟̍ᶱ᧘䘋⧠ԓᆖᗂࡦӪษޫ⁑

ᔿ ǃᐕᆖ㔃ਸ؞ᕪᗧᢰᒦ࣐̍ ⵰̍࣋ษޫᆖ⭏Ⲵуъ㜭࣋ǃ㔬ਸ㍐䍘઼㙼ъ㋮⾎ˈ

ᨀ儈Ӫษޫ䍘䟿Ǆ 

3.ᨀॷ䈮〻ᔪ䇮≤ᒣǄඊᤱԕᐕ䗷〻Ѫѫ㓯ˈᮤਸ⸕䇶઼ᢰ㜭ˈ䟽ᶴ䈮〻

㔃ᶴ˗ѫࣘ䘲ᓄӗъॷ㓗ǃ⽮Պ䴰≲ˈփ⧠ᯠᢰᵟǃᯠᐕ㢪ǃᯠ㿴㤳ˈᕅިޕර

⭏ӗṸֻˈ㚄ਸ㹼ъԱъуᇦˈ਼ޡᔰਁᐕǃԫ࣑ᐕ亥઼⍫亥䇢ѹㅹу

ъ䈮〻⢩㢢ᮉᶀˈнᯝѠᇼ䈮〻ᮉᆖ䍴ⓀǄሩҾ᧘䘋Ā1+Xā䇱Җࡦᓖ䈅⛩亩ⴞˈ

䇴ԧⲴާփᯩṸˈѪĀуъᇎᯭᙗӪ࣐৲䇒ᵜуъᔰኅᮉᆖǃ㓴㓷ษ䇝઼ࡦ

ษޫᯩṸāⲴ䱴ԦǄ 

4.Ոॆ䈮า⭏ᘱǄ᧘䘋ӗᮉ㶽ਸǃṑԱਸˈᔪ䇮ᯠරᮉᆖ൪ᲟˈሶԱъ䖖

䰤䖜ਈѪᮉᇔǃ䈮าˈ᧘㹼亩ⴞᮉᆖǃṸֻᮉᆖǃ൪Ჟᮉᆖǃѫ仈ᮉᆖ˗ԕᆖҐ

㘵Ѫѝᗳˈケࠪᆖ⭏Ⲵѫփൠսˈᒯ⌋䘀⭘ਁᔿǃ᧒ウᔿǃ䇘䇪ᔿǃ৲оᔿㅹ

ᮉᆖᯩ⌅ˈ׳䘋ᆖ⭏ѫࣘᆖҐǃ䟺᭮▌㜭ǃޘ䶒ਁኅ˗࣐ᕪ䈮าᮉᆖ㇑⨶ˈ㿴㤳

ᮉᆖ〙ᒿˈᢃ䙐Ո䍘䈮าǄ 

5.␡ॆؑᢰᵟᓄ⭘Ǆ䘲ᓄĀӂ㚄㖁+㙼ъᮉ㛢āᯠ㾱≲ˈ᧘䘋ؑᢰᵟо

ᮉᆖᴹᵪ㶽ਸˈ᧘ࣘབྷᮠᦞǃӪᐕᲪ㜭ǃ㲊ᤏ⧠ᇎㅹ⧠ԓؑᢰᵟ൘ᮉ㛢ᮉᆖѝ
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ъ㍟䇑ਆᗇ 186 ᆖ࠶Ǆ൘ṑᵏ䰤৲࣐㓗㊫ᢰ㜭བྷ䎋ǃࡋᯠࡋъབྷ䎋ㅹᒦ㧧ᗇ

྆亩Ⲵ਼ᆖˈ᤹➗྆亩㓗઼࡛ㅹ㓗ˈ㔉ҸᓄⲴᆖ࣡྆࠶Ǆ 

3.∅ъ㘳Ṩᡀ㔙䗮ࡠਸṬԕкǄ 

∅ъ㘳Ṩᯩᔿ˖˄1˅㔬ਸ㍐䍘䇴ԧˈवᤜᙍᜣ㍐䍘ǃ᮷ॆ㍐䍘ǃ䓛փ㍐䍘ǃ

ࣣࣘ㍐䍘ǃ㢪ᵟ㍐䍘ǃ⽮Պᇎ䐥ㅹ˗˄2˅ᆖъᡀ㔙㘳Ṩˈवᤜᵜуъ、ⴞⲴ

ᆖъᡀ㔙ǃ⊏㣿ⴱѝㅹ㙼ъᆖṑᆖ⭏ᆖъ≤ᒣ㘳䈅ᡀ㔙 ԕ̍৺㔃ਸᵜṑᵜуъᇎ

䱵㘼ᔰ䇮Ⲵ∅ъ㔬ਸ㘳䈅˗˄3˅ᇎ䐥㘳Ṩ亩ⴞˈवᤜᆖṑ㔬ਸᇎ䐥亩ⴞ㘳䇴ǃ

亦ᇎҐᣕǃ૱ኅ⽪ㅹǄᆖ⭏൘ṑᵏ䰤৲࣐㓗㊫ᢰ㜭བྷ䎋ǃࡋᯠࡋъབྷ

䎋ㅹᒦ㧧ᗇ྆亩ˈ᤹➗྆亩㓗઼࡛ㅹ㓗ˈ㿶਼ަĀᇎ䐥㘳Ṩ亩ⴞ˄ᆖṑ㔬ਸᇎ䐥

亩ⴞ㘳䇴ǃ亦ᇎҐᣕǃ૱ኅ⽪ㅹ˅āᡀ㔙ѪਸṬǃ㢟ྭǃՈ⿰Ǆ 

4.ਆᗇӪ⽮䜘䰘ငᢈ⽮Պॆ䇔ᇊⲴѝ㓗ԕкᡆᮉ㛢䜘䰘ငᢈ⽮Պॆ䇔ᇊⲴ

㙼ъᢰ㜭ㅹ㓗䇱Җޣ㓗ԕкՊ䇑ࡍ 1 亩ԕкˈྲ˖䠁〾䍒࣑ᓄ⭘˄ࡍ㓗˅ㅹǄ 

ॱаǃ㕆ࡦ䈤᰾ 

˄а˅㕆ࡦᦞ 

ᵜᯩṸᦞǉ⊏㣿ⴱѝㅹ㙼ъᆖṑՊ䇑уъ㊫䈮〻ᤷሬᯩṸ˄䈅㹼˅Ǌˈ৲

㘳ᮉ㛢䜘ǉѝㅹ㙼ъᆖṑуъⴞᖅǊǉѝㅹ㙼ъᆖṑՊ䇑уъᮉᆖḷ߶Ǌǉѝㅹ

㙼ъᆖṑޡޜส䈮〻ᯩṸǊԕ৺ᙍᜣ᭯⋫ǃ䈝᮷ǃশਢǃᮠᆖㅹ 12 䰘ޡޜส

䈮〻ḷ߶ˈ৲㘳ǉѝॾӪ≁઼ޡഭ㙼ъ࠶㊫བྷިǊ˄2015 ⡸˅ǃǉഭᇦ㙼ъ

䍴ṬⴞᖅǊ઼ഭᇦޣ㙼ъḷ߶ǃ㙼ъᢰ㜭ㅹ㓗ḷ߶ㅹ㕆ࡦǄ 

˄Ҽ˅㕆ࡦഒ䱏 

⢥ཤঅս৺ᡀઈ˖⊏㣿ⴱ⌠ޤѝㅹуъᆖṑˈઘབྷ䬻ǃӷӊ⩤ǃ䫡ߋǃᆉဇ

ဇǃ䛒ၹ㧩ǃᵡ呓Ǆ 

৲оঅս৺ᡀઈ˖⊏㣿ѝ呯≨ؑՊ䇑һ࣑ᡰˈ䉧⋹Ǆ 
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䱴Ԧ 1 

⊏㣿ⴱѝㅹ㙼ъᆖṑՊ䇑һ࣑уъĀᐕԫ࣑о㙼ъ㜭࣋ā᷀࠶㺘 
㙼ъ 

ս 
ᐕԫ࣑ 㙼ъᢰ㜭 㜭ᮤ࣋ਸᧂᒿ 䈮〻䇮㖞 

ࠪ㓣Պ

䇑 

⧠䠁ࠪ

㓣 

˄1˅ᇑṨ⧠䠁᭦Ԉ

অᦞˈ᭦Ԉ⧠䠁˗ 

ᓃᆈ⧠䠁ǃᴹ㇑؍˅2˄

ԧ䇱ࡨǃ䍒࣑ঠㄐ৺ᴹޣ

⾘ᦞǃ؍䲙Ḍ˗ 

˄3˅ⲫ䇠⧠䠁ᰕ䇠䍖ˈ

 ᰕᴸ㔃ࡠڊ
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ԈⅮㅹᖰᶕ䍖˗ 

(3) 䘋㹼ᇒᡧẓṸ㇑⨶  ̠

(4) 㕆ࡦᖰᶕ㔃㇇ъ࣑

㺘ˈሩᓄ᭦䍖Ⅾ䍖喴᷀࠶

䘋㹼᷀࠶ˈਁ⧠䰞仈ˈᨀ

ࠪᔪ䇞˗ 

(5)
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ᡀᵜ 

Ṩ㇇  

(1) 䇑㇇ӗ૱⭏ӗᡀᵜ

᧗ࡦ亩䍩⭘᭟ࠪ˗ 

(2) ⭏ӗ䍩⭘Ⲵᖂ䳶Ṩ

㇇˗ 

(3) ⭏ӗ䍩⭘Ⲵ࠶䝽Ṩ

㇇˗ 

(4) ӗ૱ᡀᵜⲴṨ㇇ 

(1) ߶⺞ൠᇑṨ䍩⭘ࠝ䇱ˈᦞ䍩⭘ࠝ䇱䘋㹼Պ

䇑༴⨶˗ 

(2) 㜭ⲫ䇠ᡀᵜ᰾㓶䍖˗ 

(3) 㜭㕆ࡦᡀᵜ䇑㇇㺘˗ 

(4) 㜭㔃ਸԱъ㓿㩕㇑⨶⢩ᖱ৺㾱≲ˈ䟷⭘⚥⍫ǃਸ⨶Ⲵᯩ⌅

߶⺞ൠ䇑㇇ӗ૱ᡀᵜ 

ԧԱъⲴگ٪㜭࣋ǃ㩕䘀㜭

 Ǆ࣋ኅ㜭ਁ઼࣋ǃ࡙㜭࣋

˄2˅Պ䇑ᴽ࣑˖ާ༷ᑨ㿱Ⲵ

Պ䇑ъ࣑ԓ⨶઼ᤋḷ䟷䍝ԓ

⨶Ⲵ㜭࣋ˈՊ࡙⭘ԓ⨶䇠䍖

ᒣਠ䘋㹼᭦Ԧ⺞䇔ǃ㕆ਧᢛ

᧿ǃ⾘ᦞᮤ⨶оࠝ䇱㻵䇒ˈ

Պᖅޕ䬰ǃ䟷䍝ǃ䍩⭘ǃ

᭦ԈⅮǃᡀᵜ઼㯚䞜ъ࣑ˈ

Պ᧕䟷䍝ᤋḷъ࣑ˈՊ㕆

䍴Ṭ亴ᇑ᮷Ԧǃਁᐳ䍴Ṭࡦ

亴ᇑޜˈՊ㕆ࡦᤋḷ᮷Ԧǃ

ਁᐳᤋḷޜǃ㓴㓷ᔰḷ઼

䇴ḷǄ 

4.䐘㹼ъ㙼ъ㜭࣋ 

˄1˅ާᴹ䘲ᓄսਈॆⲴ㜭

㜭ṩᦞ㙼ъᢰ㜭ㅹ㓗䇱ˈ࣋

Җࡦᓖˈਆᗇ䐘ս㙼ъᢰ

㜭ㅹ㓗䇱ҖǄ 

˄2˅ާᴹࡋᯠࡋъ㜭࣋Ǆ 

˄3˅ާᴹа㓯⭏ӗ㇑⨶㜭࣋ 

ǉ㔏䇑ᢰᵟᓄ⭘Ǌ 

ǉᡀᵜṨ㇇㔬ਸ

ᇎ䐥Ǌ 

ǉExcel ൘䍒࣑ѝ

Ⲵᓄ⭘Ǌ 

䍒࣑ᡀ

᷌Ṩ㇇ 

(1) ᭦ޕъ࣑ⲴṨ㇇˗ 

(2) 㩕ъᡀᵜ৺ᵏ䰤䍩

⭘ⲴṨ㇇˗ 

(3) ࡙⏖ᙫ仍ǃᡰᗇ〾䍩

⭘ǃ࡙߰⏖ǃ࡙⏖࠶䝽Ⲵ

䍖࣑Ṩ㇇ 

(1) Պ༴⨶᭦ޕⲴޣࠝ䇱˗ 

(2) Պⲫ䇠᭦઼ޕ䍩⭘᰾㓶䍖˗ 

(3) Պ䇑㇇〾䠁৺䱴࣐˗ 

(4) Պ䇑㇇Աъᡰᗇ〾˗ 

(5) ՊṨ㇇Աъᡰᗇ〾˗ 

(6) Պ࡙⏖㔃䖜ǃ࡙⏖࠶䝽ⲴՊ䇑Ṩ㇇ 

ǉ㔏䇑ᢰᵟᓄ⭘Ǌ 

ǉՊ䇑ᇎ࣑Ǌ 

ǉExcel ൘䍒࣑ѝ

Ⲵᓄ⭘Ǌ 

 

〾䍩Ṩ

㇇ 

(1) ᑨ⭘〾Ⲵ䘲⭘㤳

ത˗ 

(2) ᑨ⭘〾Ⲵ⭣ᣕ⍱

〻˗ 

(3) ٬〾Ⲵ䇑㇇о⭣

ᣕ˗ 

(4) ⎸䍩〾Ⲵ䇑㇇о⭣

ᣕ˗ 

(5) ᡰᗇ〾Ⲵ䇑㇇о⭣

ᣕ˗ 

(6) 〾Ⲵ䍖࣑༴⨶ 

(1) 㜭࣎⨶Աъ〾࣑ⲫ䇠˗ 

(2) 㜭࣎⨶Աъਁ⾘⭣䍝˗ 

(3) 㜭᤹➗ഭᇦ〾᭦⌅㿴ǃ᭯ㆆ䇑㇇㕤㓣亩〾䍩˗ 

(4) 㜭֯⭘䇑㇇ᵪ઼㖁㔌ੁ〾࣑ѫ㇑䜘䰘䘋㹼㖁к〾࣑⭣ᣕ 

ǉ䍒࣑о䠁㶽䇔

⸕Ǌ 

ǉ㔏䇑ᢰᵟᓄ⭘Ǌ 

ǉ㓿⍾⌅สǊ 

ǉՊ䇑ᇎ࣑Ǌ 

ǉExcel ൘䍒࣑ѝ

Ⲵᓄ⭘Ǌ 

 

ᙫ䍖Պ

䇑 
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(3) Պ㕆ࡦ䍒࣑Պ䇑ᣕǃ㕆߉Պ䇑ᣕ㺘䱴⌘ˈᣛ䵢ޣ䍒࣑

ؑ 

Պ䇑һ

 ⨶ԓ࣑

˄1˅Աъ䇮・ǃਈᴤ઼

⌘䬰˗ 

˄2˅Աъؑਈᴤ˗ 

˄3˅䬦㹼ᔰᡧ˗ 

˄4˅٬〾ਁ⾘㇑⨶˗ 

˄5˅⽮Պ؍䲙䍩ǃտᡯ

 䠁〟ޜ

˄1˅Պ൘ᐕ୶ԓ࣎⁑ᤏᒣਠ䘋㹼Աъ䇮・ǃਈᴤ઼⌘䬰  ̠

˄2˅Պᔰ䇮䬦㹼สᵜᡧǃа㡜ᡧ˗ 

˄3


